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Predmeéty

Predméty

Seznam zobrazuje viechny definované predmeéty, véetné téch zapujéenych. Kazdy pfedmét muze byt
vybaven identifikacnim médiem, které usnadni jeho jednoznaénou evidenci. Spravu pfedmétd a jejich
pfifazenych identifikatord provadi zpravidla administrator SW. Obsluha tak mUze vétSinou predméty

pouze vydavat, pfijimat, ménit jejich stav a prodluzovat termin vraceni predmétu.

Vytvoreni identifikatoru

1. Oteviete agendu Identifikatory, ktera se nachazi ve slozce Ciselniky. Poté kliknéte na tlagitko Novy.

2. Zadejte Evidenc¢ni Cislo, Interni cislo dlouhé (HEX) a vyberte Typ Pfedmét a Stav NepfFifazen. Zadani ID

karet pomoci lokalniho snimaée (TWN3/MF nebo TWN3/125) naleznete v manualu pro agendu Osoby

(na www.ecare.cz dostupné po pfihlaseni).

| z8kadni idase |

Evidenéni Eislo: 1212 | Technologie: UNIQUE (H4102) -
Interni Zislo dlouhé (HEX): | 1A181C1D | Typ: Predmét -
Interni &isko krdcené (DEC): 0000437984285 | stav: Nepfifazen -|
Platnost od: | - | Platnost do: -|
Bigkace: " Bezpednostni karta:

Driitel: | .:, v e M |
Poméamika:

Vytvoreni predmeétu

1. Obsahuje detailni chronologicky pfehled vsech akci, které vybrany stravnik ve vybraném obdobi
provedl. Tlacitkem Pridat je zde mozné provést novou objednavku, pfipadné pridat ¢astku na konto,

nebo ubrat Oteviete agendu Pfedmeét, kterd se nachazi ve sloZzce Zapujcky. Pokracujte kliknutim na
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tla¢itko Novy.
2. Vyplite nazev a poznamku predmétu. Vyberte typ, stav predmétu Aktivni a Identifikator (identifikator
je nutné nejprve vytvorit v agendé Identifikatory, to provadi zpravidla administrator SW, poté bude

mozné pridélit predmétu identifikator, ktery je nepfifazeny).

Typ: | NaFadi v o X
Stav: | v -
Identifikitor: || = e R

3. Zaznam uloZte. Po uloZeni se predmét bude nabizet v seznamu predmétt k zapujcce.

Typ Stav Zménil Pjceno komu | POjceno kdy | Termin vraceni | Vydal Cas zmény

Nazev Poznamka

Zapujéeni/Vraceni predmétu, prodlouzeni terminu a zména stavu
Zapujéeni

1. Oteviete agendu Pfedméty a prilozte identifikator predmétu k lokalnimu snimaci (pfipadné oznacte

zdznam s predmétem, ktery chcete zapUujcit).

Typ predmétu (ECRrn el <Y Zapdjcka | BB Identifikatory

Sem pretahnéte zahlavi sloupce, podle kterého cheete seskupovat

MNazev Y  Poznamka Typ Stav Zménil Pigeno komu | PGjéeno kdy | Termin vraceni | Vydal Cas zmény

Sroubovak Nafadi " Aktivni  Aktion 30,10,2017 08:36:18
Skoda Vozidlo " Aktivni  Aktion 24,10,2017 10:18:51
KIiE sklad Klige & Aktivni  Aktion 23.10.2017 14:46:12
EMW Vozidlo & Aktivni Aktion 08,11,2017 12:19:04
AKU Zroubovak Ev21 MaFadi ¥ Ztraceny  Aktion 06,11,2017 12:18:58

doc.aktion.cz 2/5


https://doc.aktion.cz

paKTIOMN Predméty

2. Prilozte identifikator osoby, které bude pfedmét zapuj¢en (pfipadné pouzijte tlacitko Pajéit v hornim

ovladacim panelu nebo kliknéte na zaznam s pfedmétem levym tlagitkem mysi a vyberte PQjéit).

Termin wraceni; | 12, 11 2017 -

3. Pokud jste pfikladali identifikator osoby, bude osoba v poloZzce PUjéeno komu vyplnéna automaticky.
V opacném pfipadé je nutné osoby vybrat ze seznamu osob. Termin vraceni je automaticky stanoven
podle nastaveni parametru Doba zapUjéky u typu pfedmétu (termin vraceni je mozné zménit i ruéné@).

4. Zaznam ulozte.

Po uloZeni bude prfedmét zobrazen v seznamu zapujcenych s informaci, kdo a kdy predmét zapdjcil,

na jak dlouhou dobu a komu byl zapujéen (agenda Zdpujéka).

Vraceni

1. Otevrete agendu Predmeét.

2. Vraceni predmétu je pak mozné dvéma zpUsoby:
a) Prilozte identifikator predmétu a bude ihned evidovan jako vraceny.

b) Oznacte zdznam s predmétem, ktery je pravé vracen a kliknéte na tlacitko Vratit v hornim ovladacim

panelu (pfipadné kliknéte na predmét pravym tlacitkem mysi a vyberte Vratit).

Prodlouzeni terminu

1. Prilozte identifikator predmétu (oznacte zaznam s predmétem), u kterého chcete prodlouzit termin
zapUjcky a kliknéte na tladitko Zména terminu v hornim ovlddacim panelu (pfipadné kliknéte na
predmét pravym tlacitkem mysi a vyberte Zména terminu).

2. Zadejte datum.
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M Zména terminu zapljcky

Movy termin | - |

|| Ulogit || || Zrugit ||

Zmeéna stavu

Pokud dojde ke ztraté predmeétu, je mozné ho oznadit za ztraceny a nebude jiZ mozné ho zapUjcit. Tim
bude také mozné osobé zapujcit dalsi predmét stejného typu (pokud by byl ponechan jako zapujceny, bylo
po terminu a zaroven aktivni parametr Blokovani dalsich zapUjc¢ek, nebylo by mozné zapujcit dalsi

predmeét).

Zménu stavu provedete oznac¢enim zaznamu s predmétem (pfilozenim identifikatoru predmétu pfi
oteviené agendé Predmeét) a kliknutim na tla¢itko Zména stavu v hornim ovladacim panelu, pfipadné

kliknutim na predmét pravym tlacitkem mysi a vybérem Zmeéna stavu.
Zobrazeni

Seznam je mozné pouze prohlizet a filtrovat v ném. Ve vychozim stavu jsou k dispozici 4 definovana

zobrazeni:

a. Zapujéené - zobrazuje pouze pravé zapujéené predmaéty
b. Po terminu - zobrazuje zapUj¢ené predmeéty, které nebyly vraceny v terminu
c. Vracené - vracené/pfedmaéty k dispozici

d. Vychozi - viechny pfedméty (zapujcené, vracené, ztracené)
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Mazey Pomdmka 4 |Typ | Stay Zménd Pljfeno komu | Pljdenda kdy Termin vrdceni Vydal Cas zmény
Skoda Vozidio o Hktvnd  Aktion Bajer vadavy 7. 11, 2017 Aktion 24,10.2017 10:18:51
Sroubovak MNaFadi ' Aktvmi Aktion 06.11.2017 12:47:32
KE sklad Kiite o Aktvni Aktion 23. 10, 2017 149:46:12
B Vozdio «F Aktvi  Aktion Bajer Vadav S, 11, 2017 6. 11, 2017 Aktion 06.11.2017 12:19:04
AKL Eroubovak Ev21l NaFadi x Ztraceny  Aktion 06.11. 2017 13:00:02
AKL Sroubovak EVi4 MNafadi " Akthni Alction 05.11. 2017 11:47:41
Zapljiené
Pe terminu
Vracené
v Mjchod —
= ¢  Piidat do \"Iastﬁ
B
= ke Ulodit
ﬁ g Smazat
=

Radky zvyraznéné &ervenou barvou upozorfuji na nevracené predméty v terminu (pfi pouZiti zobrazeni Po

terminu budou vSechny fadky zvyraznény ¢ervené).

Obecna témata:

VSeobecné chovani seznamu agendy

VsSeobecné chovani detailovych oken

Ikony seznamu agend

Ikony detailovych oken

Ikony prenosového editoru

doc.aktion.cz 5/5



https://help.aktion.cz/help/agendaObecnyCiselnik
https://help.aktion.cz/help/VseobecneChovaniDetailovychOken
https://help.aktion.cz/help/IkonySeznamuAgend
https://help.aktion.cz/help/IkonyDetailovychOken
https://help.aktion.cz/help/IkonyPrenosovehoEditoru
https://doc.aktion.cz

