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Pozn.: Funkénost jednotlivych ikon zavisi na nastavenych uzivatelskych opravnénich.

Oddil Zaznam

[ NASE
kY Hromadna zména

Movy  Otevfit

X smazat

e Novy - vytvofi novy zaznam.

¢ Otev¥it - otevie aktudlni existujici zaznam/zaznamy.

Kopie - vytvofi kopii aktudlniho existujiciho zaznamu.

Hromadna zména - otevie okno pro definici hromadné zmény.

Smazat - smaze aktudlni existujici zdznam/zaznamy.

Pozn.: Otevieni vice vybranych zaznamU muze trvat delsi dobu.

Oddil Data
D - Obnovit ~ pristup
g Dokumenty (3] Porovnat Skupiny
E:] Opis

Lials

P Tiskové sestavy

e Tisk — pouhé stisknuti tlacitka Tisk vytiskne aktudlni seznam na primarni tiskarné. Kliknutim na

rozbalovaci nabidku pod ikonou Tisk je mozné vybrat:

o Ulozené sestavy - pro konkrétni agendu.
o Opis — Zobrazi aktudlni seznam se zaznamy.
o Tiskové sestavy — Zobrazi seznam agendy Tiskové sestavy, kde je mozné provést definici

parametr( tisku.
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Dokumenty - po kliknuti na tla¢itko Dokumenty se zobrazi seznam pfilozenych dokument( od soby

nebo vozidla.

Obnovit - Provede znovunadteni aktualniho seznamu zaznamu. Po vytvofeni nového zaznamu, kopie,

editaci nebo smazani zazanamu se provadi automaticky. V pfipadé, Ze jste delSi dobu s programem

nepracovali, je vhodné stisknout tlacitko Obnovit, aby se projevili zmény provedené v databazi napf.

jinymi uzivateli.

Porovnat — Porovnat Ize pouze dva zaznamy. Vyberte libovolné dva zaznamy ze seznamu a stisknéte

tla¢itko Porovnat. V okné ,Porovnani zaznamU" jsou tfi sloupce. V prvnim jsou nadzvy porovnavanych

hodnot a ve zbylych dvou jsou konkrétni porovnavané hodnoty. Cernou barvou jsou stejné udaje a

baravné odlisné jsou rozdilné hodnoty.

I.ﬁ Porovhani Zaznanm

Porovnani zaznami: Zaznam 1 Zaznam 2

28

Iméno YWladirnir Favel

Pfiimeni Biik. Fluhaf

Czobni Cislo Q000a7 0oo0s9

Pohlawi Muz MuzE

Tikul pred flar. Ing.

Organizacni strukbura Root - EFG CZ spol... Root - EFG CZ spal...

Cas zmény 11.3.2009 11,3, 2009

Zmenil DEVELOPER. DEVELOPER
=83

. oK |

Pozn.: Barvy porovnavanych zadznamu jsou uZivatelsky definované v hlavnim menu v uzivatelské

konfiguraci.

Oddil Zobrazit

osoby

Pfidat do Wlaskni

UlaZit

CIrganizacni
strukbura

& N <

m Smazak

e Aktualni zobrazeni - U seznamU slouzi k uloZzeni vdmi nadefinovaného nastaveni filtrd, Sifek sloupcd,
seskupeni poli, vlastni zobrazeni sloupcd, atd. Kliknutim na rozbalovaci nabidku pod ikonou Aktualni

zobrazeni je mozné vybrat

o Nazev ulozeného nastaveni - Zde je to ,Osoby*.
o PFidat do vlastni — Pfida do skupiny Vlastni vybrana uloZzena Aktualni zobrazeni.

o Ulozit — Ulozi aktualni nastaveni pod vami vybranym nazevm. Zde jsou nasledujici moznosti pro
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obrazeni
Mazew: |OSD|:I";.-' -
Wichozi; Yiditelnost:
) neni wychozi

0 viditelny pro wiechny

Ebvwchozl pro weechny |

e . ) viditelny pouze pro mé
" vwipchoz pouze pro mé

|. [0].4 | | Skarno |

ulozent:

Vychozi — Urcuje, pro koho ma byt pravé ukladané Aktualni zobrazeni prednastaveno.

Viditelnost — Stanovi, zda pravé ukladané Aktualni zobrazeni uvidim pouze ja, nebo bude

pristupné vsem.

o Smazat — Dovoluje smazat ulozené Aktualni zobrazeni.

| ':,| .....

° ﬁ mfizka — Zobrazi/skryje pomocnou mfizku v seznamu zdznamu.

° [ﬁ" historie — Zobrazi historii vybraného zdznamu. V okné historie kazdy fadek predstavuje provedenou

zménu. Zaznamy jsou fazeny chronologicky od nejstarsiho po nejnovéjsi. Barevné je oznaceno, k jakym
zménam doslo. Na obrazku nize je cervené zobrazena zménénda hodnota. Modfre je zobrazena barva

aktualni hodnoty.

r

Iméno Prijmeni | Qsobni Sslo Pohlawi | Titul pied Organizacni strukkura Eas zmény Zmenil

Pavel Plubaf 00059 MUz Ing. Rook - EFi3 CF spal, s f.o0, - Turnow - T

Pavel Plubar _ MUz Ing. Roat - EFiG CZ spal, s r.o, - Turnow - 1 _-
Pavel  Pluhaf Mu3 _ Root - EFG CZ spal. s .o, - Turnow - 1 _ DEVELOPER

Pavel Plubaf MUz Rook - EFG CZ spol, s .0, - Turnow - 1 12.03,2009 07:43:37 DEVELOPER

Pozn.: Barva zménéné a aktualni hodnoty je uzivatelsky definovana v hlavnim menu v uzivatelské

konfiguraci.

Podrobnosti tykajici se historie naleznete v kapitole Historie.

° [=2 vlastni nastaveni sloupcl - Zde je mozné jednoduse pridat nebo odebrat sloupce v pravé

zobrazeném seznamu agendy. V levé ¢asti seznamu jsou zobrazeny sloupce, které Ize zvolit, v pravé
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C¢asti seznamu jsou aktualné vybrané. Popis polozek:

o Tuény nazev - Predstavuje polozku, ktera je jiz zobrazena na strané ,Zobrazované polozky*.

o Bézny nazev - Tato polozka neni zobrazena na strané ,,Zobrazované polozky".

o Zeleny nazev - Jde o uzivatelsky definovany sloupec vytvoreny v agendé UzZivatelsky definované
sloupce. Podrobnosti naleznete v kapitole Uzivatelsky definované sloupce.

o Sedy nazev - Jde o externi sloupce vytvofeny v agendé& UZivatelsky definované sloupce. Podrobnosti
naleznete v kapitole Podrobnosti naleznete v kapitole Uzivatelsky definované sloupce.

o ¥ Typ zaskrtavaci poli€¢ko — Zobrazuje pouze hodnoty Ano/Ne.

° -E:' Typ datum - Umoznuje zadat pouze datum.

o mec Typ textova polozka — Dovoluje zadavat text a Cisla bez omezeni.

o |l Typ obrazek — Pro volbu ikony.

o 123 Typ celocCiselné proménné

o 510 Typ Ciselné proménné s desetinnymi misty

b MNastaveri - Osoby

[ £ Zobrazeni l _ Tridéni
Zobrazitelng polozky: Zobrazovang polozky;
pologky poinzky a1
= d Osoba b rF‘u:ulu:uEI«:,a
ABC Dsoba
-REC PEjneni pd 1 [+] Fotografie Osoba
-fBC Rodné prjment RBC 501 Dsoba
-ABEC RudnE'liI:.ilu 4l | ABC PFijmeni Osoba
--AEC Osobni Cislo ) 3 fEc Rodné Sslo Dsoba
% Da:ljm narozeni ABC Oisobni Sslo Osoha
[+ Pohlavi .
- ,E. Daturn narazend Osoba
-~fEC Titul pFed .
_ [+ Paohlavi Osoba
-ABC Titul 2a Titul oied Denh
i AEC Tiktul pie soba
--AEC Poznamka |:|
fAEC Poznanka Csoha

--ABC Organizacni struktura

.E: Cas zmiEny AEC Organizacni strukkbura Csoba

—fBc Zrminil 53, Cas zmény Dsoba
-[¥] Fotografie AEC Zrnenil Osoba
...ABC Eul_
Gh-, 7, Organizadni strukbura
E}H Zménil
E----HBE Jrnéno
I oK || || Stormo

Pozn.: Barva uzivatelsky definovanych a externich sloupcU je uzivatelsky definovana v hlavnim menu

v uzivatelské konfiguraci. Podrobnosti v kapitole Uzivatelska konfigurace.

=] pole ,seskupit podle* — PFi seskupovani vytvarite skupiny, ve kterych se soustiedi polozky se
stejnymi vlastnostmi. Napfiklad v seznamu osob vytvorite skupiny pracujicich ve stejném stredisku.

Hlavic¢ky skupin mulzete pomoci tladitek ,+“ rozbalit nebo ,?* sbalit, ¢imZ zobrazite nebo skryjete
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polozky, které do nich patfi.

Croanizachi skrukiura & =

Titul pfed Iméno Prijmeni & Csobni Gislo Fohlavi | Cas zmény Zménil
=

B 0Organizatni struktura: Root - EFG CZ spol. s r.o. - Turnoy - IT

Organizacni struktura: Root - EFG CZ spol. s r.0. - Turnoy - HW konstrukce

Mar. Yiadimit  Bicik o00e? ruzE 11.03.2009 12:558:42 DEVELOPER
o LU

Ing. Petr Siknla oooo19 MUz 11.03.2009 13:07:26 DEVELOPER,
V nasem pfipadé jsme dali seskupovat podle Organizac¢ni struktury.

e Organizac¢ni struktura - Toto tlacitko je pouze u Objektd tj. u agend Osoby a Vozdila. Lze jim

zapnhout/vypnout zobrazeni organizaéni struktury pro lepsi pfehlednost.

Oddil Nastroje

-, %% Naijit dalii
21 sefadit

7 Filtr

W

Najit

e Najit — Slouzi k nalezeni hledaného zaznamu v aktualné vybrané agendé. Nejprve je nutné zvolit
sloupec, v némz se bude hledat. Do poloZky hodnota zadejte cely ndzev nebo nékolik znakl. Vyberte
smér prohledavani. V parametrech lze navolit, zda se maji hledat pouze celd slova, pak je nutné zadat
cely nézev hledané polozky a zda se maji u hledanych zaznamd rozlisovat mala a velka pismena. Po
stisku klavesy Najit dalsi sko¢i kurzor na zaznam odpovidajici podmince.

e Najit dalsi — Chova se podobné jako funkce Najit. Pokud jesté nebyla pouzita funkce hledani, spusti se
dialogové okno najit. V opec¢ném pripadé skoci kurzor na zaznam odpovidajici zadané podmince

v dialogovém okné Najit.

7 [ajit X
Sloupec: |'FF|'jmen|' T, |
Hodnota: ||:|Iu |
A8 7 Maharu 0 Dald
Pararnekey:

pouze celd slova
rozlisovak velikost pismen
Majit dalzi |. Skarno 1
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e Seradit — Pro nastaveni fazeni dle uzivatelskych prani lze pouzit funkci Sefadit. V levé &asti okna jsou

zobrazeny vSechny polozky a na pravé strané jsou polozky, podle kterych se budou zaznamy tridit.

U vybranych polozek je mozné ménit poradi tfidéni pomoci Sipek.

b’ Mastaveni - Os

=" Fobrazeni [ z Tiidgni l

Triditelné polozky: Tridit podle poloZek: p gl @

=
Polozka 80, | Smér
fEC PFijmeni  Osoha 2] Vzestu...
:::SI:ItI.

E}--g Osoba
--AEC JMéno

w

-AEC PEijnent

N

--ABC Rodné pijment

--ABC Rodné Cslo

- REC

]E. Dakurm narozeni
- [+ Pahlawi

B Titul pred

--REC Titul 2a

£

I Ok || || Stormo

Pozn.: Jednodussi a rychlejsi moznosti tfidéni je kliknout na nazev sloupce, podle kterého si prejete data

setfidit. Pokud drzite kldvesu Shift, je mozné vybrat vice sloupcu.

Filtr — Dalsi moznosti prace s daty je pouziti filtru. Zde Ize presné definovat, jaka konrétni data se maji
zobrazit. Lze pouzivat standardni operatory a vyuzivat vdech moznych podminek k dosazeni
pozadovaného vysledku.

b [astaveni - Osoby

b [Ffiimeni] Zacinég s p

|| 8] || || Skarno 1

Je-li filtr aplikovan, objevi se v pravém dolnim rohu tlacitko ,Editovat Filtr” a v levé ¢asti jsou zobrazeny

parametry filtru.

V| [Organizacni strukbura] Odpovida "LIT5%: & [Fiimeni] Odpovids 'Pes’ - Editorat Filkr

Kliknutim na kFizek (%) pfed parametry filtru dojde k jeho zrugeni. Kliknutim na zatrzitko (¥)) pred
paremetry filtru dojde k jeho do¢asnému zakdazani. Kliknutim na tlacCitko ,,Editovat Filtr” se zobrazi okno

s definici parametr filtru.
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Oddil Export

=

Export  Email

- -

P

e Export — Vyexportuje aktualni seznam do vami zvoleného formatu. Na vybér jsou tyto formaty: PDF,

HTML, MHT, RTF, XLS (Excel soubor), CSV, TXT (textovy soubor), BMP (soubor obrazku).

PDF soubor
HTML soubor
MHT soubor
RTF soubor
Excel soubor
5% soubor

Textowy soubaor

i o o f o i i

Soubor obrazku

e Email - Odesle aktualni seznam ve vami vybraném formatu pomoci e-mailu. Na vybér jsou tyto formaty:
PDF, MHT, RTF, XLS (Excel soubor), CSV, TXT (textovy soubor), BMP (soubor obrazku).

% PDF soubor
MHT soubor

RTF soubor
Excel soubor
S soubor

Textowy soubaor

kH kB kB R cE GE

Soubor obrazku
Oddil Okno
Ma sebe
| } Wodoroyng
IUsporadat| Prepnout | Konec  Zawrit Swisle
okna -
5 W | ZaloZky

e Usporadat okna - Menu, kde je moZné zménit zplsob zobrazovani seznamu agend. Zde jsou tyto

MmozZnosti:

[¢]

Na sebe - Zobrazi okna se seznamy agend na sebe tak, aby slo mezi nimi prepinat.

o

Vodorovné — Usporada okna vodorovné pod sebe v pruzich.

[¢]

Svisle — Usporada okna svisle vedle sebe v pruzich.

[¢]

Zalozky — Toto usporadani oken je vychozi. Kazda agenda je zobrazena v celém okné a na svém vrchu
jsou vidét zalozky s nazvy otevienych agend.
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e Prepnout okna - Kliknutim na ikonu se zobrazi seznam vSech otevienych agend. U aktualné otevrené je
zobrazeno zatrzitko. Kliknutim na vdmi vybranou se na ni pfepnete. Stejnou funkci plni strom agend

v levé ¢asti. Kliknutim na agendu se na ni prepnete.

e Konec - Slouzi k ukonceni aplikace. Stejnou funkci pIni kfizek H Vv pravém hornim rohu.

e Zaviit — Zavie aktudlni seznam agendy. Stejnou funkci plni kfizek se zalozkami seznamt agend

[ ﬁLIEivatelé@ |

Upravy panelu s ikonami

Upravy horniho panelu s ikonami u seznamu libovolné agendy Ize provadét pomoci pravého tlaéitka mysi,
kdy se objevi kontextové menu nebo pomoci Rychlého panelu (prouzku se zmensenymi ikonami a

Sipeckou nad hlavnim panelem s ikonami). Na obrazku zvyraznéno.

¥ - Aktion.NEXT

umm \,ﬁ D gm_! % SE Odstranit z rychlého panelu . Vﬁ'l

Nmr Oteviit Tik Dokumenty || Sceavrat || Aktudini | wibdr Zobrazit rychly panel pod Ribben menu Usp-oté-dut qu:muut‘ Konec  Zaviit
X | 2obrazeni + | sloupal
o Tobrarit

X Smazat ., X
Minimalizovat pas karet

1. Pravé tlacitko mysi — objevi se kontextové menu se tfemi polozkami:

a. Pridat do rychlého panelu - touto volbou pfidate vybranou ikonu do Rychlého panelu, kde tato volba

bude pfistupna i pfi minimalizaci hlavniho panelu s ikonami. Kliknete-li pravym tlacitkem mysi nad

ikonou, kterd je jiz v Rychlém panelu pfiddna, objevi se volba ,Odstranit z rychlého panelu®.

fy - Aktion. NEXT

Moy  Oteviit Tk  Dokumenty | t aktudind | vibdr ([ gl (| reast Q@ A Export  Emad thd.idat Feprout | Kones Zait |
£1 Eper E| P r.I

b. Zobrazit rychly panel pod Ribbon menu - volba presune horni Rychly panel pod hlavni panel
s ikonami. Na obrazku zvyraznéno.

c. Minimalizovat pas karet - skryje hlavni panel s ikonami. Kliknutim na tlaéitko ,DomU“ se tento objevi

a po kliknuti jinam se zase skryje.

y - Aktion.NEXT

Lokalni snimac ¥ Zkontrolovat novou verzi @)

2. Rychly panel - do ngj je mozné pridat tlacitka z hlavniho panelu s ikonami.
Pokud je hlavni panel s ikonami minimalizovan, pak jsou tyto ikony stale k dispozici. Je vhodné do néj

umistit nejcastéji pouzivana tlacitka.
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Aby se vase zména seznamu agendy projevila po znovuspusténi agendy, je nutné tuto zménu jesté
ulozit jako Aktudlni zobrazeni. K tomu slouzi v seznamu ikon tlacitko Aktudlni zobrazeni. Kliknutim na

Sipecku se rozbali submenu UlozZit a Smazat. Vyberte ulozZit.

Zde jsou nasledujici moznosti pro ulozeni:

FS Lot zobrazeni
Mazew: vozidlo -
Wychiozi Viditelnost ;

(2 neni vycheei i viditelny pro vEechny

Fvychozi pro veechny

= L . ) vidikeln z
1 wychozi pouze pro mé i viditelny pouze pro mé

|. 84 .| |. Skorno .|

o Vychozi - Urcuje, pro koho ma byt pravé uklddané Aktudlni zobrazeni pfednastaveno.
o Viditelnost — Stanovi, zda pravé ukladané Aktudlni zobrazeni uvidim pouze ja, nebo bude

pristupné vsem.

Po pfistim spusténi seznamu agendy bude jiz seznam zobrazen s vdmi provedenymi zménami.

Obecna témata:

Vseobecné chovani detailovych oken

Ikony seznamu agend

Ikony detailovych oken

Ikony prenosového editoru
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