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Smeny

Smeny

Smény uréuji zadkladni chovani dochazky. Slouzi k nastaveni ¢ast délky odpracované doby, pfes¢asy,
limitnich ¢asU,... Obecné plati, Ze nastaveni, které je u Smény shodné s Modelem pracovni doby, tak to

od Smény ma prednost.

Zalozka Zakladni udaje

Q Sména [Rano-8]
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Zakladni idaje | Model pracovnideoby | Mzdove slodky

Zakladni udaje Dny
Nazev smény: Rano-8 B | Barva: [ 255; 255; 255 - Viechny dny
Zkratka: R&.2 Typ smény: Ranni v e X ' | Pondéli
Fond pracovni doby: 800 o | Utery
Dny: L0 - | stieda
| Eturtek
Casy smén Pfescas a ztratovy éas | Dopod Ostatni
y y ¥ pocty v |Patek
Sména Jadro Limity Sobota
Nedéle
Zatatek: 6:00 2 Jadro zacatek: 9:00 7 Limit zacatek: -
Den pracovniho klidu
Konec: 1400 2 Jadro konec: 15:00 2 Limit konec: -
Den pracovniho volna
Svatek
Svatek mimo vikend
Pevné prestavky Poznamka By
[@ Piidat | [g Odebrat
Zacatek Konec Délka Je bezpednos...
Uznat pfi pfichodu: J

Piestavky relativné k zadatku smény:

Zménil: huk f, E{, Cas zmény: 11,1020

e Barva - definice barvy pro konkrétni sménu, aby byla Iépe identifikovatelna pfi generovani smén

v agendé& Sablony kalendail a v agendé& Hromadny pladn smén.

e Typ smény — vybirad se z moznosti definovanych v agendé Typy smén.

e Zacatek/Konec - je Usek smény definovany pracovni smlouvou (smluvni za¢atek/konec smény).
¢ Celkova délka/Celkové dnu - uréuje délku pracovniho fondu. Jde o pevné dany ¢asovy Usek smény,

ktery je stanoven Zakonikem prace a pro rzné smény se muze lisit.
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P aKTION smény

Maximalni denni saldo — maximalni hodnota pres¢asovych hodin za den. Vétsi saldo nez je zadana
hodnota, nebude zapocitano, ale automaticky se prevede do mzdové slozky Neuznané saldo, odkud jej
Ize vynulovanim nebo jinou rué¢ni zmeénou hodnoty pfevést do mzdové slozky Saldo. Tyto zmény se
provadeji v Osobnim vykaze.

Délka pro nepfitomnost - dopoditana délka smény pfi celodenni nepfitomnosti (mUze byt odlisna od
nastaveného Fond pracovni doby u smény).

Dopoditany zac¢atek/konec - dopodéitany zacatek/konec smény, pokud chybi skuteény pfichod/odchod
(z dochazkového snimace nebo ru¢né doplnény).

Pfes&as pred/po — maximum pfeséasl pred zadatkem/po konci smény.

Barva - definice barvy pro konkrétni sménu, aby byla Iépe identifikovatelna pfi generovani smén

v agendé& Sablony kalendail a v agendé& Hromadny pldn smén.

Jadro za&atek/konec - definuje &as, kdy musi byt zaméstnanec povinné v praci - tvofi zaklad pro
navazujici ¢innosti napf. narok na priplatky,...

Limit za¢atek/konec - pokud jsou skuteéné pfichody/odchody zaméstnance nad limitni hodnoty, bude
se pocitat jen s témito limitnimi hodnotami. Napf. zaméstnanec prijde v 07:41 a odejde v 17:16, pak se dle
zadanych limitd bude pocitat zacatek v 08:00 a konec v 17:00. Limity nesmi byt vyplnény vibec, pokud

se nemaji pocitat. Nemaji-li se zapocitat limity pouze pro konkrétniho zaméstnance v néjaky den, tak to

se fedi v Osobnim vykaze v sekci Priichody pfidanim zatrzitka u prichodu ,lgnorovat limity*.

X Osobni vykaz [Pluhaf Pavel]

Upravy Podpaora Souvisejic akce

F S D

Obnovit  UloZit Otewfit | Frepoditat
- osobu

Prichody:

EANIIE JUDez uebig

v Pfichod Odpracovana
11:38 Odchod Obéd
11:58 Pfichod Odpracovana
17:20 Odchod Odpracovano

Dopoditany zac¢atek/konec pFerudeni - slouzi pro nastaveni dopo&tu za¢atku/konce smény pfi pouzitém
preruseni (napf. |ékar, sluzebné), napf. pracovnik odejde ve 13:30 k |ékafi, pak se mu dopocita konec
smény do 17:00 (dle nastaveni na obrazku), neni-li nastaven pro konkrétni mzdovou slozku

dopocet jinak.

Ztratovy ¢as pfed/po - €as, o ktery mUze byt navyden fond pracovni doby pfed za¢atkem/po za&atku
smény. Jde napf. o ¢as na prevleceni pracovniku.

sekce Dny - pro které dny ma byt sména pouzita.

sekce Pevné prestavky — pro sménu je mozné nadefinovat prestavku na konkrétni ¢as a tato se pak
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P aKTION smény

automaticky vygeneruje. Neni-li zde prestavka zadana, bere se automaticky z nastaveni v Modelu
pracovni doby.

e Uznat pfi pfichodu - v pfipadé pfichodu do prace v pribéhu pevné prestavky se odpracovana doba
pocita az od konce prestavky. Pokud nebude parametr aktivni, tak se pocita odpracovano doba od
pfichodu (pokud je prichod v pribéhu nastavené pevné prestavky).

e Prestavky relativné k zacatku smény — je-li pouzito, pak se bere €as pro vygenerovani prestavky od
zacatku smény + nastaveny pocet hodin. Zde se vygeneruje prestavka automaticky od 13:00 do 13:30
(zacatek smény je nastaven na 08:00 + 05:00). Pokud neni tento parametr pouzit, tak je prestavka

vygenerovana v tento konkrétni ¢as, pokud je v danou dobu pracovnik v praci napf. 12:00 az 12:30.

Zalozka Model pracovni doby

Zakladni udaje (MELEEN etk syl Mzdove slozky

@ Otevrit

Model pracovni doby Vychozi sména

Zobrazuje, u kterych modell pracovnich dob je tato smé&na pouzita.

Zalozka Mzdové slozky

Fakladni Udaje | Model pracovni doby  |EFs TR v

\@ Pridat |g Odebrat MNastaveni Vychozi nastaveni ~ [Nzhoru % Dold

Mzdova slofka Poradi & | Mastaveni

Priplatek nodni Spedfidké nastaveni
Friplatek svatek 2 Spedfické nastaveni
Priplatek So+He V7 3 Spedficke nastavenl
Fiplatek Me 4 Spedfické nastaveni
Priplatek So 5 Spedfické nastaveni

Slouzi k dopliujicimu nastaveni vybranych mzdovych slozek. Nejsou-li zadany u smény, berou se mzdové
slozky od modelu pracovni doby. Pokud jsou vybrany, je mozné pro konkrétni sménu zménit nastaveni

mzdovych slozek, napf. Ze pro tuto sménu budou vyse uvedené mzdové slozky podléhat schvalovani.

Obecna témata:

e VSeobecné chovani seznamu agendy

e VSeobecné chovani detailovych oken

¢ |lkony seznamu agend
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¢ lkony detailovych oken

¢ |kony prenosového editoru
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