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Dovolena - hromadné zadani naroku

Naroky dovolenych Ize hromadné zadat v Hromadném vykaze, ze se prepnete na Leden pozadovaného
roku, vyberete vSechny osoby (nebo jen konkrétni) stisknete tlacitko v hornim pruhu ikon Hromadné
vloZeni zaznamu, prepnete se na zadlozku Hodnota, vyberete mzdovou slozku ,,Dovolend narok", mate-li na
vybér Dovolena narok (Mésic¢ni), tak vyberte tu, zkontrolujete, zda je tam opravdu leden pozadovaného
roku, u polozky Cas vyplnite hodnotu naroku a potvrdte OK. Po té se osoby automaticky pfepoéitaji. Pokud
chcete zadat narok osobé, kterd nastoupila k Vam do firmy napfiklad v ¢ervnu tak musite prepnout na

c¢erven daného roku. Nelze pfidat ndrok osobé od ledna pokud ma platny dochazkovy predpis od Cervna.

Jinak jednotlivé by mélo jit zadat v Osobnim vykaze konkrétni osoby v sekci Mzdové slozky (obdobi), kde si
kliknete na tlaéitko Zobrazit vie, tim se vam ukaze i slozka Dovolena narok a do ni mUzete do sloupce Cas

zadat hodnotu.
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