»aKTion

Agenda Role a Uzivatelé

pfistup do systému, do jednotlivych agend a nastaveni prav na osoby, s nimiz mohou uzivatelé pracovat.

Role

Pfedstavuje 3ablonu prav pro uzivatele. Reknéme, Ze mame skupinu uzivatelU, kterym budeme pfidé&lovat
naprosto stejna prava, takze jim pfiradime pouze roli za timto uc¢elem vytvorenou, misto abychom
kazdému uzivateli samostatné nastavovali prava ru¢né. Navic je mozné pouze zménou prav u role zménit
nardz prava véem uzivatelUm s touto roli. Kazdému uZivateli s roli je mozZné nastavit prava nad radmec jeho
role individualné v agendé UzZivatelé na zalozce Prava na zaznamy/Aplikaéni prava nebo pfidavat dalsi

role rozsifujici/zuzujici jejich prava.
Zakladni udaje

Kromé nazvu, ktery by mél vystihovat pfednastavena prava, napf. Administrator (Uplny spravce systému
se vdemi pravy), Personalista (uzivatel, ktery nastavuje pfistupy pracovnikiim) atd., Ize zde vybrat pfimo

uzivatele, kterym je mozné danou roli pridélit.
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Obr. 1: Zakladni Gaaje

UZivatele Ize prifadit stiskem tlac¢itka PFidat ( |M ). Otevre se seznamové okno agendy Uzivatelé, kde
je mozné vytvorit nového uzivatele (stiskem tlac¢itka Novy ] ) nebo pouze vybrat jednoho ¢i vice

existujicich uzivatel( a stiskem tlac¢itka PFenos L] prifadit roli.

( Lé Odebrak

UzZivateli Ize roli odstranit stiskem tlacitka Odebrat I'). Je mozné odebrat jednoho nebo vice

oznacenych.

Prifazené uzivatele Ize editovat pomoci tlaCitka Otevfit ( IMH

Konfigurace prav na zaznamy

Zobrazeni zaznamu zavisi na tom, které agendy mate nastavené jako konfigurovatelné. Pouze u t&chto
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P aKTION Agenda Role a Uzivatelé

Ctyf agend (Osoby, Vozidla, Struktura) nelze vypnout aplikovani prav - konfigurovatelnost prav se na né
vzdy uplatfuje. Pokud mate u néjaké agendy vSechna prava povolena, jeji konfigurovatelnost se po
aktualizaci aplikace automaticky vypne.Naopak, pokud je alespori jedno pravo zakazano, agenda zUstava
konfigurovatelna. V pfipadg, Ze jste méli u agendy nastavena urcita prava a nasledné jste vypnuli jeji
konfigurovatelnost, prava se pfestanou uplatfnovat — tedy vse bude povoleno. Pokud konfigurovatelnost

znovu zaphnete, automaticky se obnovi pavodni nastaveni prav, které bylo platné pred jejim vypnutim.

Pokud je agenda vyskrtnuta jako konfigurovatelna z hlediska prav, prava se neuplatnuji - tj. vSechna

opravnéni jsou povolena.
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Prava na zaznamy

Slouzi k nastaveni prav na konkrétni zaznamy. Jde o prava na konkrétni adresové body, mzdové slozky,
modely pracovni doby apod. — definuje se pravo Zobrazit/Editovat/Smazat. Ve vychozim stavu jsou prava

na kazdy zaznam povolené. Pokud ma mit uzivatel napfiklad pravo pouze na jeden adresovy bod, tak bude
nastaveni vypadat nasledovné:

Tékladri Odaje | Pravana ramamy Préva na HW strukburu | Aplkacn prava Omezen medovych sofek

_a Piidat |5 Odebrat

Agendy Priva na zaznamy - Adresové body
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=

Jbr. 2: Préva na zaznamy Pravo

na zobrazeni, editaci a smazani je v tomto pfipadé pouze na adresovy bod ,Hlavni vchod", vS§echny ostatni
adresové body v systému uzivatel s touto roli neuvidi.

Jedny z nejdUlezit&jsich sekci jsou Prava na zaznamy - Ciselniky — Osoby a Prava na zaznamy -
Ciselniky - Vozidla.

Jde o nastaveni prav pro praci s osobami ve vSech vztazenych agendach, a to k agendé Hromadny vykaz,
Osobni vykaz, Osoby a Stravovani. Bez nastaveni téchto prav v roli nebude mozné s agendou Osoby

pracovat. V této agendé Ize nastavit prava na Osoby bud'v celém stromu a jeho ¢astech nebo jen na

vybranou ¢ast stromu &i pouze na konkrétni osobu/osoby.

Iekladni Odaje | Préverma zéanemy | Prava ne HW strukbuy | Aplkaini prave | Omezeni madovich shick
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8. 3: Prava na zdznamy - Jsalby

V ramci struktury Ize upravovat prava individualné nastavenim prava na konkrétni oddé&leni/osobu a tyto
zase odebrat. Ze seznamu nelze odebrat polozky PFifazena osoba, Podfizeni a Struktura. Ostatni

podslozky v ramci Struktury odebrat Ize. Nejsou-li nastavena prava na konkrétni slozku ve strukture nebo
osobu, pak se podslozky nezobrazuiji.
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Rozdéleni prav:
F
a. == PFifazena osoba - volba pfifazené osoby probiha u uZivatell na zdloZce Zakladni idaje. Je to osoba
spjata s uzivatelem.
b. & Podfizeny — osoba, ktera je nastavena pro pfifazenou osobu uzivatele jako podfizeny (Clenové
pracovni jednotky) v agendé Pracovni jednotky

c. it Struktura — prava na osoby umisténé v organizacni strukture. Jeji vytvofeni se provadi v agendé

Organizacni struktura.

Dédéni prav

JelikozZ jsou osoby usporfadany v organizacnich strukturach, tak zde funguje dédéni prav z vyssi Urovné. Je-
li napf. natvrdo nastaveno pravo na osoby v urcité organizacni strukture, pak role ziska automaticky pravo

na vsechny osoby i v budoucnu pridané do této organizacni struktury
Jednotliva prava mohou mit étyfFi zakladni stavy:

& pravo je direktivné zakazano

¥ pravo je zakazano dle vyssi Grovné (nadrazené organizacni struktury)
& pravo je direktivné povoleno

L4 pravo je povoleno dle vyssi irovné (nadfazené organizacéni struktury)
Pozn.: Kliknutim u pfislusného prava na stav se zméni jeho hodnota.

Prace s pravy

¢ Kliknutim na libovolné pravo u polozky Struktura se vyberou/zakazou viechny podfizené slozky.
e Je-li zakdzano zobrazeni osob, uzivateli se ve vybrané organizacni struktufe osoby nezobrazi vibec.
e Jsou-li pfifazena v roli vSechna prava, pak odebranim prava Zobrazit se zrusi vSechna ostatni prava

(opacné nefunguje).

Nastavitelna prava

Prdva pro agendu Osoby

Zobrazit - zobrazovani osob v uvedené organizacni strukture ¢i nikoli

e Novy - pravo vytvofit novou osobu bez moznosti jeji editace

Editovat - pravo na Upravy existujici osoby

Smazat - pravo na mazani osob

Editovat strukturu — u osoby mozZnost ménit jeji zafazeni v organizacni strukture

Editovat pfistup — u osoby moznost ménit pristup na konkrétnich snimacich na zalozce Pfistup
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¢ Sledovat data - sledovani pfijatych dat pro vybrané osoby v agendé Pfijata data
¢ Rusit a nastavovat pfitomnost - moznost nastavit a rusit pfitomnost v zéné pro vybrané osoby

¢ Pfidélovat nahradni kartu — moznost pridéleni ndhradni karty

Prdva pro agendy Hromadny vykaz a Osobni vykaz

e Zobrazit dochazku - vybér osob, které uzivatel uvidi
e Parametry dochazky - dovoluje pfidavat/odebirat/ménit Pldnované smé&ny v agendé Osobni vykaz a

dale ménit

dochdazkové parametry Osoby na zaloZzce Dochéazka

¢ Editovat prichody - pravo na editaci prichodt vybrané osoby

e Editovat spocitané hodnoty - dovoluje editovat vypocitané dochazkové hodnoty Pozn.: Spravny postup
je Uprava prichodu (primarnich dat) nez editovat spocitané vysledky

e Schvalovat - pravo na schvalovani/rudeni schvaleni mzdovych sloZek, u nichz je pro zapod&itani schvaleni

vyzadovano.

Pozn.: Zda podléha mzdova sloZzka schvalovani, se nastavuje v detailu agendy Mzdova sloZzka na zalozce
Obecna nastaveni, parametr Schvalovat. Podrobnosti jsou v manualu Hromadny vykaz a Osobni vykaz.

Zpravidla byva u mzdovych slozek Lékar a Dovolena.

e Uzavérka dochazky - pravo provést uzavérku a jeji zruseni v agendé Uzavérky

e Potvrzeni dochazky - pravo na potvrzeni pred uzavérkou dochazky (povinnost potvrzeni dochazky pred
uzavérkou nastavite v agendé Konfigurace aplikace na zalozce Konfigurace dochazky

¢ Kontrola dochazky - pravo na kontrolu dochazky pfed potvrzenim/uzavienim dochazkovych dat

e Podavat zadosti - pravo na podavani zadosti ve webové aplikaci

e Schvalovat zadosti — pravo na schvalovani/Gpravu/zrudeni zadosti planované akce osoby

Prdva pro Stravovdni

Zobrazit stravovani - vybér stravnikd, které uzivatel vidi

Editovat objednavky - pravo na editaci objednavky stravnika

Editovat platby - pravo na editaci plateb stravnika

Uzavérka stravovani — pravo provést a zrusit uzavérku stravy v agendé Stravnik

Prdva pro zakdzky

e Zobrazit zakazky - pravo na zobrazeni zakazek (pouziti pouze pro pfifazenou osobu)

Prava na HW strukturu
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Nastaveni prav pro praci s daty ze snimacul ve viech vztazenych agendach, a to k agendé& Udalosti, Osoby,
Vozidla a HW struktura. V této agendé Ize nastavit prava na snimace bud'v celém stromu a jeho ¢astech
nebo jen na vybranou ¢ast stromu ¢i pouze na konkrétni snimace. Dale je zde nastaveni pfimého ovladani
snimacl (vzdalené ovladani pomoci mobilni aplikace a ovladani z aplikace Aktion.NEXT (agenda HW

struktura).

Zédadni(daje | Prévana zdmamy  Frévana HW struktboru Aplikafniprava | Omezeni medovych slokek

kﬁ Viedleroli = Zobrazit vysledna oprévnéni

Mazey = Sledovat data Editovat piistup | Pfime oviadani

"""" e L ® | 2 [

£ Adminstrativa
g Havnlvstup
g m

e Fudhy'ka
£l Logstia

i Ohchod

& Projpkee

ap Reditel

d Skad

0000000 0C
eoooocoeeec

0O0CCQQCQQOC

@l Zméni: Akion B Cas zmény: 14.03. 2018 09:49:35

Obr. & Prava na HW strukturu

Jednotliva prava mohou mit étyfi zakladni stavy:

DX pravo je direktivné zakazano

% pravo je zakazano dle vyssi Urovné (nadrazené organizacni struktury)
W pravo je direktivné povoleno

L4 pravo je povoleno dle vyssi trovné (nadfazené organizacni struktury)
Pozn.: Kliknutim u pfislusného prava na stav se zméni jeho hodnota.

Nastavitelna prava

¢ Sledovat data - zda Ize sledovat pfijata data pro vybrané osoby a vozidla na zvolenych snimacich
v agendé Udalosti
¢ Editovat pFistup — u osob a vozidel moZnost ménit pfistup na konkrétnich snimacich na zalozce Pfistup

¢ Pfimé ovladani - moznost vzdalené ovldadat snimace (vzdalené otevreni dvefi, sepnuti relé apod.)

Aplikac¢ni prava

Slouzi k nastaveni aplika¢nich prav pro uzivatelskou roli. Jde o prava pfistupu do jednotlivych agend,

operace Vv nich a prava na zobrazovani/editovani jednotlivych sloupcd.
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(]

Prava se nastavuji pro kazdou agendu samostatné kliknutim do stromu na konkrétni agendu v levé ¢asti
s ndzvem Agendy, kdy se v pravé horni ¢asti objevi prava, kterd mohou byt pro agendu nastavena a

v pravé dolni ¢asti prava na sloupce v této agendé. Prava Ize nastavit hromadné kliknutim pravym
tlacitkem mysi na vybranou agendu anebo pfimo na sekci, kam agenda spada a volbou Pridat

vie/Odebrat vse (i v celém podstromu).
Jednotliva prava mohou mit dva zakladni stavy:
(%] pravo je v roli pfimo zakazano

& pravo je v roli piimo povoleno

Pozn.:

1. Kliknutim u pfislusného prava na stav se zméni jeho hodnota.
2. Role se pfifazuji uZivatelim na zalozce Zakladni Udaje, nebo v detailovém okné& agendy UZivatelé na

zalozce Zakladni udaje.

Okno zalozky Aplikaéni prava je rozdéleno na tfi zakladni ¢asti:

I. Agendy - zobrazuji strom se véemi dostupnymi agendami. Kliknutim na vybranou agendu se zobrazi
prava, ktera je mozné roli pfidat/ubrat. Kliknutim pravym tlagitkem mysi na nazev agendy (napf. Osoby), ¢i

na nadfazenou agendu (napt. Ciselniky) je mozné pfidat/odebrat véechna prava najednou.

| & Phidatvie (i v celém podstromu)

€ Odebrat vie (i v celém podstromu)

Stavy u jednotlivych agend mohou nabyvat téchto hodnot:

¥ role ma plna prava v agendé

I role nema zadna prava v agendé

“ role ma pouze néktera prava v agendé

Il. Prava na agendu ,Nazev agendy" - zde je mozné do role nastavit konkrétni prava na vybranou agendu.

Nastavitelna prava:

a. ““ prohlizet - zobrazeni vybrané agendy. Nastaveni prava zakaz ( (] ) u této volby zablokuje zbyla
prava operaci v dané agendé.

b. B Novy - vytvoreni nového zaznamu ve vybrané agendé.

C. & Editovat - moZnost upravovat existujici zaznam ve vybrané agendé.

d. X Mazat - moznost mazat zaznamy ve vybrané agendé.
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e. 9 Obnovit zaznam - pravo obnovit smazany zaznam ve vybrané agendé. Obnova zaznamu se provadi

v agendé Zurnal, v detailovém okné smazaného zaznamui.
f. <P Tisk - pravo ve vybrané agendé tisknout prehledy.

g. L4 Editovat zobrazeni - moznost ve vybrané agendé ukladat vlastni nastaveni (aktualni zobrazeni).
Napf. je mozné zménit vzhled detailového okna a tento ulozit nebo je v seznamu agendy mozné meénit
pocet zobrazovanych sloupcd, vychozi fazeni a tento ulozit.

h. PP Aktualizovat aplikaci z internetu - zobrazi/skryje odkaz v pravé horni ¢asti aplikace ,Zkontrolovat
novou verzi". Toto pravo se nastavuje pouze v agendé Konfigurace aplikace.

i E Komunikace s helpdeskem - moZnost exportu nastaveni, porovnani nastaveni a vytvoreni snimku

obrazovky (zalozka Podpora - sekce Export nastaveni)

@0 B 80 & w B %

§ +m222 7496303 § www.emre

Nevite  Manudly Videonawody Vzddlena Historie Export  Porownani  Snimek
gl rady? pomoc verzdl  nagtaveni nastavenl obrazovky [ podporadecare.cz

Napowéda =] Export nastaveni =] Technicka podpora =]

Obr. & Podpora - sekce Export nastaveni

Pozn.: Ne pro kazdou agendu jsou dostupna viechna vy3e popsana prava, napf. agenda Zurnal (k dispozici

jsou pouze prava Prohlizet, Obnovit zaznam, Tisk, Editovat zobrazeni).

I1l. Prava na sloupce agendy ,Nazev agendy" - zde jsou pouze dvé prava:

a. Viditelny — zda ma uzivatel pravo v seznamu agendy zobrazit konkrétni sloupec ¢i v detailovém okné
zobrazit konkrétni polozku
b. Editovat - zda mUzZe uzivatel vybranou polozku v detailovém okné konkrétni agendy ménit &i nikoli.

Neaktivni polozka ma sedou barvu

Omezeni mzdovych slozek

Pro konkrétni osoby nebo organizacni strukturu Ize omezit prava na praci se mzdovymi slozkami v agendé

Hromadny vykaz a Osobni vykaz.

Zakladni udaje Prava na zaznamy Prawva na HW strukturu Apliladn prava Omezeni mzdowych sloZek

g0 Phidat = [g Odebrat
Struktura [ osoba Mzdova slozka Nezobrazovat Zakazat korekce Zakdzat schvaovani

EFG CZ spol. sr.o. Prémie -r' . ]

Obr. 7r Omezeni mzdovych sioZek

e Nezobrazovat - pridanim zatrzitka zakaze zobrazeni celé mzdové slozky a nelze s ni provadét zadné

dalsi operace
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e Zakazat korekce - pravo omezujici ru¢ni opravy vybrané mzdové slozky
e Zakazat schvalovani - podléha-li mzdova slozka schvalovani, tak uzivatel nemuze u vybranych osob

provadét schvalovani mzdovych slozek (zpravidla LékaF a Dovolenad)

UzZivatelé

Slouzi k nastaveni detailnich uzivatelskych prav pro osoby, které budou pracovat se systémem
Aktion.NEXT. Pro jednodussi spravu uzivatell je lepsi pfifadit jim roli/role s definovanymi pravy, nez

kazdému uzivateli individualné nastavovat prava. Podrobnosti jsou v kapitole Role.
Zakladni udaje

Zakladni obrazovka detailového okna agendy Uzivatelé. U nového uzivatele je nutné vyplnit povinné Udaje,

bez nich neni mozné zaznam ulozit.

Pro praci uzivatele je nutné pridélit mu roli s definovanymi pravy. Ostatni zalozky slouzi pouze

k individudlnimu nastaveni prav konkrétnimu uzivateli.

Zakdadni ddaje Prava na zaznamy Prava na HW strukiuru Aplikaéni prava Ufvatelsks konfigurace Ldvatekks konfigura: s

Iména: Movak lan Osoba

Prihlafovaci jméno: novak

Platriost ad: = | Flatnast do: - Osoba: | Movék Jan . e M
OwéFovani: Interni databaze ufivateld -
Heslo: EE——— Role
Kontrolni heslo: EEmm——
P Blokace: @ PAdat [g Odebrat & Oteviit
Ruole

Admristrator

Qf Zménil: Alktion B Cas zmény: 18.04.2019 08

Udaje o uzivateli:

JIméno - slouzi pro zadani celého jméno uzivatele

Pfihlasovaci jméno - slouZi pro pfihlasovani do aplikace. MUzZe obsahovat diakritiku (zpravidla se udava

bez diakritiky) a jeho délka je omezena na 100 znakul

Platnost od/Platnost do - slouzi k omezeni platnosti

e Ovérovani - Jsou na vybér tyto moznosti:

o Interni databaze uzivatell - uzivatelské jméno a heslo se ovéfuje v databazi uzivatell a hesel
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systému Aktion.NEXT
o Doména Windows NT - uZivatelské jméno a heslo se ovéfuje v databazi uZivatell a hesel Windows,
tj. pro prihlaseni se pouziva uzivatelské jméno a heslo, které pouzivate pro prihlasovani do systému

Windows

e Heslo - je citlivé na velkd a mala pismena, proto pozor pfi jeho zadavani. Heslo je po zadani zakédovano
a je zobrazen pro kazdého uzivatele stejny pocet hvézdicek, ktery neodpovida skute¢né délce zadaného
hesla. Heslo se nezadava, pokud je Ovéfovani nastaveno na volbu Doména Windows NT. Heslo musi mit
alespon 8 znakU a obsahovat alespon jedno pismeno a dislici.

e Kontrolni heslo - ovéfuje, zda bylo heslo zadano spravné

¢ Automaticky pfihlasovat — u volby Ovéfovani Doména Windows NT je moZné nastavit Automatické
pfinlasovani, kdy pak neni nutné zadavat prihlasovaci Udaje a aplikace se spusti sama za aktualné
prinlaseného uzivatele ve Windows.

e Blokace - zablokuje pfistup uzivateli do systému

e Poznamka - zapsani dopliujicich informaci k uzivateli

e Osoba - jde o osobu vztazenou k aktudlnimu uzivateli. Slouzi zejména k omezeni editacnich prav
uZivatele sama sobé, kdy uzivatel by si nemél mit pravo ménit vlastni dochazkové udaje, apod. Ke
kazdému uzivateli Ize vybrat jen jednu pFifazenou osobu.

e Role - predstavuje $ablonu prav pro uzivatele vytvofenou v agendé Role. Reknéme, ze mame skupinu
uzZivatell, kterym budeme pridé&lovat naprosto stejna prava, takze jim pfifadime pouze roli za timto
Ucelem vytvorenou, misto abychom kazdému uzivateli samostatné nastavovali prava ru¢né. Navic je
mozné pouze zmeé&nou prav u role zménit nardz prava vdem uzivatellm s touto roli. Kazdému uzZivateli
s roli je mozné nastavit prava nad rdmec jeho role individualn& na zalozce Aplikaéni prava/Prava na

zaznamy nebo pfidavat dalsi role rozsifujici/zuzujici jejich prava. Role Ize pfifadit stiskem tla&itka Pfidat

( g Phidaty ). Otevie se seznamové okno agendy Role, kde je mozné vytvofit novou roli (stiskem tlacitka
Novy 0 ) nebo pouze vybrat jednu Ci vice existujicich roli a stiskem tlacitka Pfenos L] prifadit uzivateli.
| Odebrat

Role Ize uzivateli odstranit stiskem tlac¢itka Odebrat ( ). Je mozné odebrat jednu nebo vice

.. .. . . P .. Ckewrik -
oznacenych. Pfifazené role Ize editovat pomoci tladitka Otevrit ( [ Ctons ).

Prava na zaznamy

Slouzi k nastaveni prav na konkrétni zaznamy. Jde o prava na konkrétni adresové body, mzdové slozky,
modely pracovni doby apod. — definuje se pravo Zobrazit/Editovat/Smazat. Ve vychozim stavu jsou prava
na kazdy zdznam povolené. Pokud ma mit uzivatel napfiklad pravo pouze na jeden adresovy bod, tak bude

nastaveni vypadat nasledovné:
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Zadadri Odaje  Prévana zamamy | Prdvana HW strukitoru | Aplkainipréva | Oemezen medowvydh shalek

[ Phidat  [& Odebrst

Agendy Prawa na zarnamy - Adresove body

- :‘\.‘. | Kpnfigurace = LE Zobrazit Editovat Emarak
41+ | Organtzafni strukc. Vichod o o o
a— ..
2=« | Typy organizacn si Hawnd wehad w 9 9

1'.‘; + | HW strukturs

8= | Twpw HW strukiury
i v | sprévd zalizend
A v | vomunikadni bnkoy

T alaama a

Obr. 8 Prdva na zaznamy

Pravo na zobrazeni, editaci a smazani je v tomto pfipadé pouze na adresovy bod ,Hlavni vchod", vdechny

ostatni adresové body v systému uzivatel s touto roli neuvidi.

Jedny z nejdulezitéjsich sekci jsou Prava na zaznamy - Ciselniky - Osoby a Prava na zaznamy -

Ciselniky - Vozidla.

Jde o nastaveni prav pro praci s osobami ve vSech vztazenych agendach, a to k agendé Hromadny vykaz,
Osobni vykaz, Osoby a Stravovani. Bez nastaveni téchto prav v roli nebude mozZné s agendou Osoby
pracovat. V této agendé Ize nastavit prava na Osoby bud'v celém stromu a jeho ¢astech nebo jen na

vybranou &ast stromu &i pouze na konkrétni osobu/osoby.

I&dadni Odsje  Préwva na zaznamy Prava na HW strukturu Aplkacri prava Omep=ni mzdowych sloi=k

a@ Pfidat = g Udebrat Lobrant skutednd oprévméni
Agendy Prdva na zaznamy - Osoby
v @ || Eseiniy & || Mz Zobrast Movy | Editovab | Smazat  Edtov_. Edito.. | Skedo. | Rulit . Fid8..  Zobra. Para. E
- ———
-i- & | Fifazen.. @ g9 Q (] [ (] o 9 ] o [
B |dvateie ik @ © © © © © © © © o0 o
| Rk )
PL]roke Lo @ O @ © © © O © 0 © ©
| |voada

G2 | + | Ideniifikdtory
¥ [ | Nakdadava shiedisk.

Obr. 8 Prava na zaznamy - Osoby

V rdmci struktury lze upravovat prava individualné nastavenim prava na konkrétni oddéleni/osobu a tyto
zase odebrat. Ze seznamu nelze odebrat polozky PFifazena osoba, Podfizeni a Struktura. Ostatni
podslozky v rdmci Struktury odebrat Ize. Nejsou-li nastavena prava na konkrétni slozku ve struktufe nebo

osobu, pak se podslozky nezobrazuji.

Rozdéleni prav:

a. e Pfifazena osoba - volba prifazené osoby probiha u uzivatell na zaloZce Zakladni Gidaje. Je to osoba
spjata s uzivatelem.

b. & Podfizeny - osoba, ktera je nastavena pro pfifazenou osobu uZivatele jako podfizeny (Clenové
pracovni jednotky) v agendé Pracovni jednotky.

C. s8b Struktura - prava na osoby umisténé v organizacni strukture. Jeji vytvoreni se provadi v agendé

Organizacni struktura.
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Dédéni prav

JelikozZ jsou osoby uspofadany v organizacnich strukturach, tak zde funguje dédéni prav z vyssi Urovné. Je-
li napf. natvrdo nastaveno pravo na osoby v urcité organizac¢ni strukture, pak role ziskd automaticky pravo

na véechny osoby i v budoucnu pfidané do této organizacni struktury.
Jednotliva prava mohou mit étyfFi zakladni stavy:

& pravo je direktivné zakazano

¥ pravo je zakazano dle vyssi irovné (nadrazené organizacni struktury)

& pravo je direktivné povoleno

L4 pravo je povoleno dle vyssi irovné (nadfazené organizacéni struktury)
Pozn.: Kliknutim u pfislusného prava na stav se zméni jeho hodnota.

Prace s pravy

e Kliknutim na libovolné pravo u polozky Struktura se vyberou/zakazou vdechny podfizené slozky.
e Je-li zakdzano zobrazeni osob, uzivateli se ve vybrané organizacni struktufe osoby nezobrazi vibec.
e Jsou-li pfifazena v roli vSechna prava, pak odebranim prava Zobrazit se zrusi vdéechna ostatni prava

(opacné nefunguje).

Nastavitelna prava

Prdava pro agendu Osoby

e Zobrazit - zobrazovani osob v uvedené organizacni strukture Ci nikoli

e Novy - pravo vytvorit novou osobu bez moznosti jeji editace

e Editovat - pravo na Upravy existujici osoby

e Smazat - pravo na mazani osob

e Editovat strukturu — u osoby mozZnost ménit jeji zafazeni v organizacni strukture

¢ Editovat pfFistup — u osoby moznost ménit pristup na konkrétnich snimacich na zalozce Pristup
¢ Sledovat data - sledovani pfijatych dat pro vybrané osoby v agendé Pfijata data

¢ Rusit a nastavovat pfitomnost - moznost nastavit a rusit pfitomnost v zéné pro vybrané osoby

¢ Pfidélovat nahradni kartu - moznost pridéleni ndhradni karty
Prdava pro agendy Hromadny vykaz a Osobni vykaz
e Zobrazit dochazku - vybér osob, které uzivatel uvidi
e Parametry dochazky - dovoluje pfidavat/odebirat/ménit Pldnované smé&ny v agendé Osobni vykaz a

dale ménit dochazkové parametry Osoby na zalozce Dochazka
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Editovat prichody - pravo na editaci prichodl vybrané osoby

Editovat spocitané hodnoty - dovoluje editovat vypocitané dochazkové hodnoty
Pozn.: Spravny postup je Uprava prichodt (primarnich dat) nez editovat spocditané vysledky

Schvalovat - pravo na schvalovani/ruseni schvaleni mzdovych slozek, u nichz je pro zapog&itani schvaleni

vyzadovano.

Pozn.: Zda podléha mzdova slozka schvalovani, se nastavuje v detailu agendy Mzdova slozka na zalozce
Obecna nastaveni, parametr Schvalovat. Podrobnosti jsou v manudalu Hromadny vykaz a Osobni vykaz.

Zpravidla byva u mzdovych sloZzek Lékar a Dovolena.

Uzavérka dochazky - pravo provést uzavérku a jeji zruseni v agendé Uzavérky

Potvrzeni dochazky - pravo na potvrzeni pfed uzavérkou dochdazky (povinnost potvrzeni dochazky pred
uzavérkou nastavite v agendé Konfigurace aplikace na zaloZce Konfigurace dochazky

Kontrola dochazky - pravo na kontrolu dochazky pfed potvrzenim/uzavienim dochazkovych dat

Podavat zadosti - pravo na podavani zadosti ve webové aplikaci

Schvalovat zadosti — pravo na schvalovani/Upravu/zruseni zadosti planované akce osoby

Prdava pro Stravovdni

Zobrazit stravovani - vybér stravnikd, které uzivatel vidi
Editovat objednavky - pravo na editaci objednavky stravnika
Editovat platby - pravo na editaci plateb stravnika

Uzavérka stravovani — pravo provést a zrusit uzaveérku stravy v agendé Stravnik

Prdva pro zakdzky

Zobrazit zakazky - pravo na zobrazeni zakazek (pouZziti pouze pro pfifazenou osobu)

V rdmci struktury Ize upravovat prava individudlné nastavenim prava na konkrétni oddé&leni/osobu a tyto

zase odebrat. Ze seznamu nelze odebrat poloZzky PFfifazena osoba, PodFfizeni a Struktura. Ostatni

podslozky v ramci Struktury odebrat Ize. Nejsou-li nastavena prava na konkrétni slozku ve strukture nebo

osobu, pak se podslozky nezobrazuji. Po stisku tlacitka VSe dle roli se zrusi uzivateli individualni nastaveni

prav a prevezme se vse od jemu pfifazenych roli.

Prehled vyslednych prav od roli a uzivatelu:

UzZivatel Rolel Role2 Vysledna prava
v v v W
V] (X V] V]

(] (% (% (V]
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Z tabulky je patrné, Ze ru¢né nastavené pravo uzivateli ma vétsi vahu nez jemu prifazené role. Pokud nema

zadnou roli pfifazenu a ma nastaveno u uzivatele dle roli, pak nema uzivatel prava zadna.

Zobrazit skute¢na opravnéni

Slouzi k pfehledu (bez moznosti editace) skuteCnych opravnéni uzivatele, na které osoby ma jaka prava
Prava na HW strukturu

Nastaveni prav pro praci s daty ze snimacl ve viech vztazenych agendach, a to k agendé& Udalosti, Osoby,
Vozidla a HW struktura. V této agendé Ize nastavit prava na snimace bud'v celém stromu a jeho ¢astech
nebo jen na vybranou ¢ast stromu ¢i pouze na konkrétni snimace. Dale je zde nastaveni pfimého ovladani
snimacl (vzdalené ovldadani pomoci mobilni aplikace a ovladani z aplikace Aktion.NEXT (agenda HW

struktura).

I&dadni idaje | Prévena rémamy  Préva na HW struktury Aplikalin préva Dmezeni medovych sofek

d?» Ve dlerali | Zobrazit vyslednd opravneni

Mazew Sledovat data Editovat prstup | Prime owladani
’ __Iié_urnnxlp.j'_rc-

g Administrativa
£ Havnl vstup
de g
e Kuchyrika
P Logstia 7
g Obchad
g Projekes 4
| Reditel W
| Sklad s

eeoc
eeaeoc

[
L

@ Zmeni: Aktion [l Cas mmény: 14.0

Obr. 10° Prava na HW strukrury
Jednotliva prava mohou mit étyfFi zakladni stavy:
& pravo je direktivné zakazano
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¥ pravo je zakazano dle vyssi rovné (nadrazené organizacni struktury)
W pravo je direktivné povoleno
L4 pravo je povoleno dle vyssi irovné (nadfazené organizacni struktury)
Pozn.: Kliknutim u pfislusného prava na stav se zméni jeho hodnota

Nastavitelna prava

¢ Sledovat data - zda Ize sledovat pfijatd data pro vybrané osoby a vozidla na zvolenych snimacich
v agendé Udalosti
e Editovat pfistup — u osob a vozidel moznost ménit pfistup na konkrétnich snimacich na zalozce Pfistup

e Pfimé ovladani - moznost vzdalené ovlddat snimace (vzdalené otevreni dvefi, sepnuti relé apod.)

Zobrazit skuteé¢na opravnéni
Slouzi k pfehledu (bez moznosti editace) skutecnych opravnéni uzivatele, na které osoby ma jaka prava.
Aplikac¢ni prava

Slouzi k nastaveni aplika¢nich prav pro uzivatelskou roli. Jde o prava pfistupu do jednotlivych agend,

operace Vv nich a prava na zobrazovani/editovani jednotlivych sloupcdu.

Zakadni uclaps Pravana sémamy Préwa na HW strukbary dpliesini prava Omezery medovych dobek

Agendy Priva ma agendu Sprinect Tafizeni
- 2 [m anfigurace & || | prive et
agu (™ | Organzatn struen A Prohilet
i= Tymy organizadn s ;:l Nowi . g
NOuY
wtg | W |F slrukfura I_.
.! R [ Editcat @
E0vE ¢
¥ Mazat o
M| |Hw stniura fraid ) choowt smam ¥
Ll
i: T-.-.|:.' H SIJJ‘&T_I'!-' & Tk o
W | S T E— =
4 | m | omd B Pﬁdatv!:&v celém podstromnul) “
1;3 Mrid ﬁ Odebrat wie (i v celém podstromu) Spri P
& |z = '
B | w | Paramelry mismade Shoupex Victelry Edrtowat
H | |ddy spofids obra b Mdzes [+] L] -
& | m | Konfigurace apikac e P sdvess [¥] L
il | m | Dasboard wrddend 1
] [A wrddend sriva po st (=] %]
« (8 Ciseinioy 121 Port vaddkere apriva (idic) %] w
- ™ ASJ-L.“, .
s | W | Dby be Poznambka L tt
f_\?. u | UEvat=le [E Caszmény o o
b [m | Role be Zrkeil [ =] L)
oy | Uddos Fomuarkas ey . .. —
! Monttor sprévclizs || oy [+] w i

af zméni: aktion B Cas mmEny: 14.0

Obr. 11 Aplikadni prava

Prava se nastavuji pro kazdou agendu samostatné kliknutim do stromu na konkrétni agendu v levé ¢asti
s ndzvem Agendy, kdy se v pravé horni ¢asti objevi prava, kterd mohou byt pro agendu nastavena a

v pravé dolni ¢asti prava na sloupce v této agendé. Prava Ize nastavit hromadné kliknutim pravym

doc.aktion.cz 15/20


https://doc.aktion.cz

P aKTION Agenda Role a Uzivatelé

tlaéitkem mysi na vybranou agendu anebo pfimo na sekci, kam agenda spada a volbou PFidat

vie/Odebrat vse (i v celém podstromu).
Jednotliva prava mohou mit dva zakladni stavy:
L] pravo je v roli pfimo zakazano

& pravo je v roli piimo povoleno

Pozn.:

1. Kliknutim u pfislusného prava na stav se zméni jeho hodnota.
2. Role se pfifazuji uzivatelim na zalozce Zakladni Udaje, nebo v detailovém okné& agendy UZivatelé na

zalozce Zakladni udaje.

Okno zalozky Aplikaéni prava je rozdéleno na tfi zakladni ¢asti:

I. Agendy - zobrazuji strom se véemi dostupnymi agendami. Kliknutim na vybranou agendu se zobrazi
prava, ktera je mozné roli pfidat/ubrat. Kliknutim pravym tlagitkem mysi na nazev agendy (napf. Osoby), ¢i

na nadfazenou agendu (napt. Ciselniky) je mozné pfidat/odebrat véechna prava najednou.

| & Phidatvie (i v celém podstromu)

€ Odebrat vie (i v celém podstromu)

Stavy u jednotlivych agend mohou nabyvat téchto hodnot:
¥ role ma plna prava v agendé

I role nema zadna prava v agendé

“ role ma pouze néktera prava v agendé

Il. Prava na agendu ,,Nazev agendy" — zde je mozné do role nastavit konkrétni prava na vybranou agendu.

Nastavitelna prava:

a. ““ prohlizet - zobrazeni vybrané agendy. Nastaveni prava zakaz ( (] ) u této volby zablokuje zbyla
prava operaci v dané agendé.

b. B Novy - vytvofreni nového zaznamu ve vybrané agendé.

C. & Editovat - moZnost upravovat existujici zaznam ve vybrané agendé.

d. X Mazat - mozZnost mazat zaznamy ve vybrané agendé.

e. < Obnovit zaznam - pravo obnovit smazany zaznam ve vybrané agendé&. Obnova zaznamuU se provadi
v agendé Zurnal, v detailovém okné& smazaného zaznamu.

f. <P Tisk - pravo ve vybrané agendé tisknout prehledy.

g. L4 Editovat zobrazeni - moznost ve vybrané agendé ukladat vlastni nastaveni (aktualni zobrazeni).
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Napf. je mozné zménit vzhled detailového okna a tento ulozZit nebo je v seznamu agendy mozné ménit
pocet zobrazovanych sloupcd, vychozi fazeni a tento ulozit.

h. PP Aktualizovat aplikaci z internetu - zobrazi/skryje odkaz v pravé horni ¢asti aplikace ,,Zkontrolovat
novou verzi". Toto pravo se nastavuje pouze v agendé Konfigurace aplikace.

i E Komunikace s helpdeskem - moZnost exportu nastaveni, porovnani nastaveni a vytvoreni snimku

obrazovky (zalozka Podpora - sekce Export nastaveni)

Nastaveni Oomd

03 5 B0 & @ ®

§ +20222 746303 www.ere.cz

MNevite  Manudly Videonavody Vrzddlena Historie Export  Porowvmani  Snimek
gl rady? pomoC ver  nastavenl nastaveni obrazovky (=] podporagecare.c

MNapoweda 8] Export nastaveni [ Technicka podpora =]

Obr. 12: Podpora - sekce Export nastavens

Pozn.: Ne pro kazdou agendu jsou dostupna viechna vy3e popsana prava, napt. agenda Zurnal (k dispozici

jsou pouze prava Prohlizet, Obnovit zaznam, Tisk, Editovat zobrazeni).

I1l. Prava na sloupce agendy ,Nazev agendy" — zde jsou pouze dvé prava:

a. Viditelny — zda ma uzivatel pravo v seznamu agendy zobrazit konkrétni sloupec ¢i v detailovém okné
zobrazit konkrétni polozku.
b. Editovat - zda mUzZe uzivatel vybranou polozku v detailovém okné konkrétni agendy ménit &i nikoli.

Neaktivni polozka ma sedou barvu.

Zobrazit skuteéna opravnéni
Slouzi k pfehledu (bez moznosti editace) skutecnych opravnéni uzivatele, na které osoby ma jaka prava.
Uzivatelska konfigurace

Vychozi uzivatelska konfigurace je pro kazdého nového uzivatele prevzata z agendy Konfigurace aplikace
na zaloZce Uzivatelska konfigurace. Kazda zména zde provedena ma vliv na vzhled a chovani SW

Aktion.NEXT.
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ZiMadniddaje | Prdvana zdgnamy | Priva ra HW strukiure | Aplkadnd priva

Nastaveni aplikace

Shin: The Beper

Jarvk: Fa fedlina

Vchog agenda: < fadra agenda >
Zavirat obrazoviey na ESC <

Otevirat vice agend soufamné W

Vicendsabné otevien jedné agendy

Uinatelsky definované a externd shoupce

Barva wvatelsoy definovanych soupdl: | [l Green
Barva extemich sloupo: B e

Fologralie osob

Zdrojo adresal:
Okacer (slupns):
Welkost (%)
Kvabta (%)

Mex. Sifka (body):
Max, vyika (body):

Historie

Barya sménéné hodnoty:

Barva aktudin hodnoty:

Hiskorie - Havigator

Pofet naposledy pouditich agend:

Uirvatelska konfigurace

Uivatekkd korfigurace webove a)

1 Yellaw
I Green

ﬁ‘.mu'l'rlupt.ldrd',- pouitych agend: Dil= glscady

Mavigator - smazat histori

Vymazat pezice a vellost formulafd

e Skin - dovoluje zménit vzhled prostredi celé aplikace. Na vybér je fada moznosti.

e Jazyk - umoznuje zménit jazyk aplikace.

o English
o Cestina
o Deutsch

o Slovencina

ba Cestina -

agendy uzavrete stiskem klavesy ESC.

zavie seznam agendy oteviené dfive. VZdy bude spusténa pouze jedna agenda.

Uzivatelsky definované a externi sloupce

e Barva uZivatelsky definovanych sloupcu - uzivatelsky definovana barva, kterou budou oznaceny

uzivatelsky definované sloupce. Tyto se vytvareji v agendé UzZivatelské sloupce a barevné odliseni je

v okné& Nastaveni — Zobrazeni/TFidéni.

doc.aktion.cz

Vicenasobné otevieni jedné agendy - kazdou agendu je mozné otevrit vicekrat.

JLx [

Vychozi agenda - nastaveni vychozi agendy, ktera se automaticky otevie po spusténi

[=aN =1 RN =)

»

Zavirat obrazovky na ESC - pokud je volba povolena, kazdé spusténé detailové okno a kazdy seznam

Otevirat vice agend soucasné - je-li tato volba zakazana, po kazdém spusténi seznamu dalSi agendy se

18/20


https://doc.aktion.cz

P aKTION Agenda Role a Uzivatelé

e Barva Externich sloupcl - uZivatelsky definovana barva, kterou budou oznaceny externi sloupce. Tyto se

vytvareji v agendé Uzivatelské sloupce a barevné odligeni je v okné Nastaveni — Zobrazeni/TFidéni.

Historie

e Barva aktualni hodnoty - v historii konkrétniho zdznamu tato uzivatelsky definovana barva oznacuje

aktudlni stav. V tabulce historickych zaznamU byva na prvnim misté.

e Barva zménéné hodnoty - v historii konkrétniho zaznamu tato uzivatelsky definovana barva oznacuje
zmeéneény stav.

:uﬁecwm;.;
;-Hsmi:tua
;Ié'ﬂhiﬂﬂv

3 oprbvi
i'?aPr"stm

() Ciseiniky

443 Naposledy pouZité

Historie — Navigator

Pocet naposledy pouzitych agend - nastavi pocet zobrazovanych agend v sekci Naposledy pouzité.
Pristup do této sekce je pod levym hlavnim menu, viz obrazek.

e Razeni naposledy pouZitych agend — MoZnosti:

o Dle datumu — naposledy spousténa agenda bude v seznamu na prvnim misté.
o Dle abecedy - seznam naposledy spousténych agend bude fazen dle abecedy.

o Dle Cetnosti — nejcastéji spousténa agenda bude v seznamu na prvnim misté.

Die datumu =

Dle abecedy
Dle Cetosti

e Navigator — smazat historii — vymaze seznam naposledy pouzitych agend pod hlavnim menu.

e \Vymazat pozice a velikosti formulafl - vrati pozice a velikosti jednotlivych detailovych oken na plvodni
hodnoty.

Uzivatelska konfigurace webové aplikace
Chovani webové aplikace je mozné nastavit konkrétné pro urcitého uzivatele. Pokud neni nastaveno, pak
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se pro tohoto uzivatele aplikuje nastaveni z agendy Konfigurace aplikace.

Usivatelsks konfigurace webové aplkace | USivatslsks konfigurace dochdzky | Ufivatelskd konfigurace strave ¢ »

Jazyk apliace b Ceitina -
Kompalktni reim zobrazeni W
Pevnd vyska tabulky L]
Zalamovat text v hiavidkach tabulek

Vychozi stranka po prihladeni

Viastni - |
http: //dochazka. efg. cz/AktionNEXT [agenda. aspx?ida =37
Zadivejte absolutni URL nebo relativni cestu ve formdtu "~ fcesta”

Kompaktni rezim zobrazeni - pfi tomto nastaveni je webové aplikaci pouzit mensi font pisma, mensi

odstavce a odsazeni, mensi vyska radkd apod., celkové se tedy na jednu stranku vejde mnohem vice dat.

Pevna vyska tabulky — pokud je tento parametr aktivni, pak se neposouva cela webova stranka, ale pouze
se méni data v tabulkach (napf. data v hromadném a osobnim vykazu). Ovladaci prvky jako vybér osoby,

tlac¢itka pro operace s daty budou tedy vzdy viditelné.

Zalamovat text v hlavickach tabulek - nazvy sloupct budou zalomeny na vice radku

Saldo Prestavka

aktuilni Cas

Cas

Kompaktni redim zobrazend S Aktivnl

Pevna vyska tabulky u > Vpchoz{ 1j. dle nastaveni v Konfiguraci aplikace
Zalamovat text v hlavidch tabulek 2> Neaktivnl
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